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Microsoft Teams線上會議室使用指南



第一步：點選會議網址，進入此畫面

第二步：根據指示點選合適進入方式

1.若電腦已有Microsoft Teams ，可點選「開啟您的Teams應用程式」進入頁面

2.若您未下載Microsoft Teams，可點選「在此瀏覽器上繼續」進入頁面

若電腦沒有下載Microsoft 
Teams 會議系統，可點選
此項目，透過瀏覽器，即
可進入畫面



ABC醫院資訊室主任王大明

進入會議前的畫面

1. 修改會議室稱呼：建議放入組織名＋職稱+姓名

2. 關閉視訊與麥克風

3. 按「立即加入」，即可進入會議中

填入稱呼：建議放入組織名＋職稱+姓名

關閉視訊與麥克風



會議畫面說明 查看留言板與留言處


